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SERVICO PUBLICS) FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO R10O GRANDE DO NORTE

RESOLUGCAO N2 32/2017-CONSUP Natal (RN), 17 de julho de 2017.
Aprova a Regulamentacdo das Atividades Docentes no
ambito do Instituto Federal de Educac&o, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Norte.

O PRESIDENTE EM ~EXERCEI’CIO DO CONSELHO SUPERIOR DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO NORTE, no uso das atribuicdes legais que lhe confere o Art. 9° do Estatuto do IFRN, e

CONSIDERANDO
0 que consta no Processo n°® 23421.028451.2017-11, de 21 de junho de 2017,

RESOLVE:

APROVAR, na forma do anexo, a Regulamentacdo das Atividades Docentes no

ambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

MARCOS ANTONIO DE OLIVEIRA
Presidente em Exercicio



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO RIO GRANDE DO NORTE

REGULAMENTACAO DAS ATIVIDADES DOCENTES
(Aprovada pela Resolucéo n° 32/2017-CONSUP, de 17/07/2017)

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente documento tem por finalidade estabelecer, de acordo com a legislacdo vigente
(Lei n® 11.784, de 22 de setembro de 2008; Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008; Lei n°
12.772, de 07 de agosto de 2012; Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996; Portaria SETEC/MEC
n° 17, de 11 de maio de 2016 e demais relacionadas), as diretrizes regulamentadoras das atividades
dos docentes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Norte
(IFRN) e consequente distribui¢do da carga horéria exercida em atividades de Ensino, de Pesquisa e
Inovacdo, de Extenséo e de Gestdo e Representacao Institucional.

8 1° A carga horéria docente devera ser distribuida garantindo a manutencdo das atividades de
Ensino, de Pesquisa e Inovacdo, de Extensdo e de Gestdo e Representacdo Institucional para
funcionamento dos cursos e das atividades previstas no planejamento da instituigéo.

§ 2° As atividades docentes estdo detalhadas e devem ser contabilizadas, para fins de distribuicdo da
carga horaéria, utilizando os valores apresentados na tabela do Anexo | desta Resolugéo.

8 3° Considera-se a hora-aula equivalente a 45 (quarenta e cinco) minutos, de acordo com a
Organizacdo Didatica do IFRN vigente.

Art. 2° Os docentes do IFRN estdo submetidos a uma das seguintes jornadas semanais, de acordo
com 0s seus respectivos regimes de trabalho:

| — quarenta horas semanais de trabalho no regime de dedicacdo exclusiva;
Il — quarenta horas semanais de trabalho no regime integral,
Il — vinte horas semanais de trabalho no regime parcial.
Art. 3° Para efeito de calculo de carga horaria, as atividades docentes sdo divididas em:
| — Atividades de Ensino;
Il — Atividades de Pesquisa e Inovacgéo;
[l — Atividades de Extenséo;

IV — Atividades de Gestdo e Representacéo Institucional,



Paragrafo Unico. Atendidas as Atividades de Ensino, a carga horaria docente serd complementada
com as demais atividades previstas neste artigo, até o limite previsto para o regime de trabalho do
docente.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 4° As Atividades de Ensino consistem em agdes vinculadas a cursos e programas de formacao
inicial e continuada, de educacdo profissional técnica e tecnoldgica, de nivel médio e de educacéo
superior de graduacdo e de pds-graduacdo, em todos os niveis e modalidades, desenvolvidos
articuladamente a pesquisa e a extensdo, no exercicio da docéncia ou em atividades direcionadas
aos estudantes.

Art. 5° As Atividades de Ensino incluem:
| — Regéncia de Aulas;
Il — Preparagéo e Manutengéo do Ensino;
Il — Apoio ao Ensino.

8 1° A Regéncia de Aulas pode acontecer nas modalidades presencial ou a distancia, na educacgao
basica de nivel médio, na educacdo profissional técnica de nivel médio, na Formacdo Inicial e
Continuada de Trabalhadores (FIC), na graduagdo e na pés-graduacao lato sensu e stricto sensu, a
serem desempenhadas em sala de aula e em outros ambientes académicos, conforme previstas no
projeto pedagdgico de cada curso ofertado pelo IFRN.

8§ 2° Consideram-se atividades de Preparacao e Manutencéo do Ensino:

| — preparacdo de aulas, de praticas laboratoriais, de ambientes didaticos e materiais de
ensino;

Il — elaboracdo de planos de ensino e planos de aula;
Il — producéo e/ou correcdo de instrumentos de avaliaco;
IV — registro de dados académicos.
8§ 3° Consideram-se atividades de Apoio ao Ensino:
| — participacdo em reunides pedagdgicas e de grupo;
Il — acompanhamento de alunos em visitas técnicas ou culturais;
Il — atendimento ao aluno;
IV — tutorias a distancia e presenciais;

V — orientagé@o ou coorientacdo de estudantes em Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) ou
em prética profissional;



VI — participacdo em banca de avaliagdo de TCC;
VII — elaboracéo, coordenacdo ou participacdo em projetos ou programas de ensino;

VIl — orientacdo e/ou coordenacdo de atividades cientificas, artistico-culturais e/ou
desportivas;

IX — atuacdo como membro ou coordenador do Nucleo Docente Estruturante (NDE) ou
Nucleo Central Estruturante (NCE);

X — participacdo e/ou coordenacdo de programas de nivelamento de estudos, monitoria ou
olimpiadas do conhecimento;

XI — orientacdo de projetos integradores;

XII — orientagdo ou supervisao de monitores e de bolsistas;

CAPITULO 11l
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO

Art. 6° As Atividades de Pesquisa e Inovagdo consistem em processos educativos para a
investigagdo, objetivando a producdo, a inovacdo e a difusdo de conhecimentos cientificos e
tecnoldgicos, artistico-culturais e desportivos, articulando-se ao ensino e a extensdo e envolvendo
todos os niveis e modalidades de ensino ao longo de toda a formacdo profissional, com vistas ao
desenvolvimento social.

Art. 7° As atividades de Pesquisa e Inovacédo incluem:
| — desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovacao;
Il — producdo académico-cientifica, técnica ou artistico-sécio-cultural;
Il — participacdo em programas e projetos de pesquisa e inovagao;
IV — participacdo em comissdo organizadora de eventos de pesquisa e inovacao.

Art. 8° Os projetos de pesquisa deverdo ser registrados em sistema oficial da Instituigéo,
possibilitando acesso publico.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 9° As Atividades de Extensdo sdo aquelas relacionadas a transferéncia matua de conhecimento
produzido, desenvolvido ou instalado no &mbito da instituicdo e estendido & comunidade externa.

Art. 10 As Atividades de Extensao incluem:



| — participacdo em programas e em projetos de extensao;
Il — participacdo e/ou organizacédo de eventos de extensdo;
Il — supervisdo e/ou orientacdo de estudantes em programas e projetos de extensao.

Art. 11 Os projetos de extensdo deverdo ser registrados em sistema oficial da Instituicéo,
possibilitando acesso publico.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E REPRESENTACAO INSTITUCIONAL

Art. 12 As Atividades de Gestdo e Representacdo Institucional consistem nos processos de gestdo
pedagdgica, administrativa e financeira que se articulam ao ensino, a extensdo e a pesquisa e
inovacao.

Art. 13 As Atividades de Gestdo e Representacdo Institucional incluem:
| — exercicio em cargos comissionados ou funcdo de apoio a gestéo;

Il — participagcdo em comissdes, conselhos, colegiados e nlcleos institucionais, permanentes
ou temporarios, internos ou externos;

I1l — atuacdo em Orgéos de assessoramento.

CAPITULO VI
DA DISTRIBUICAO DA CARGA HORARIA

Art. 14 Em conformidade com a Lei n° 12.772, de 28 de dezembro de 2012, a carga horéaria
semanal de atividade docente devera totalizar:

| — 40 (quarenta) horas para docentes em regime de tempo integral, com ou sem dedicacao
exclusiva;

Il — 20 (vinte) horas para docentes em regime de tempo parcial.

8 1° No caso de a carga horaria destinada ao docente néo atingir os limites estabelecidos nos incisos
| e Il deste artigo, caberd a Diretoria Académica, em conjunto com a Coordenagdo de Curso e 0
docente, definir o respectivo complemento a ser desenvolvido.

8§ 2° O docente submetido ao regime de trabalho definido no inciso Il deste artigo desenvolvera suas
atividades, preferencialmente, em um sé turno.

Art. 15 A carga horaria semanal de regéncia de aulas devera ser distribuida da seguinte forma:

| — minimo de 13 (treze) horas-aula, equivalente a dez horas-reldgio, e, no maximo, 26
(vinte e seis) horas-aula, equivalente a 20 (vinte) horas-reldgio, semanais para os docentes
em regime de tempo integral,



Il — minimo de dez horas-aula, equivalente a oito horas-reldgio, e, no maximo, 16
(dezesseis) horas-aula, equivalente a 12 (doze) horas-reldgio, semanais para 0s docentes em
tempo parcial,

Il — mé&ximo de dez horas-aula, equivalente a oito horas-reldgio diérias;

IV — o docente deve lecionar, preferencialmente, ndo mais que trés componentes
curriculares no mesmo periodo letivo;

V — o docente deve lecionar, preferencialmente, ndo mais que trés diferentes niveis de
ensino (técnico, graduacéo, especializacdo, mestrado e doutorado) no mesmo periodo letivo;

VI — o docente ndo deve lecionar mais que quatro horas-aula tedricas por dia, ha mesma
turma, sejam dos mesmos componentes curriculares ou néo.

8 1° No caso de a carga horéaria destinada a regéncia de aulas ndo atingir os limites minimos
estabelecidos nos incisos | e |1, cabera a Diretoria Académica, em conjunto com a Coordenagao de
Curso e o docente, definir o respectivo complemento a ser desenvolvido, com o devido registro no
sistema oficial.

§ 2° Os limites dispostos nos incisos 1V e V poderdo ser flexibilizados mediante avaliacdo do
docente, da Coordenacéo do Curso e da Diretoria Académica a qual ele esta vinculado.

8 3° Para garantir a melhoria da qualidade do ensino, para cada hora-aula de regéncia, o docente
podera ter uma hora-aula adicional para as atividades constantes no inciso Il do artigo 5°.

8 4° A carga horaria dos docentes em processo de capacitagdo obedecerd a contabilizacdo
especifica, de acordo com o regime de afastamento determinado em sua portaria de liberacéo.

Art. 16 O desenvolvimento e a execucdo de componentes curriculares na modalidade de educacédo a
distancia sdo considerados como aulas tedricas e praticas/laboratério e deverdo ser contabilizados
conforme o artigo 15, desde que ndo possuam remuneracgdo especifica.

§ 1° Os componentes curriculares a distancia podem integrar cursos totalmente a distancia ou
cursos presenciais, conforme Projeto Pedagdgico do Curso e legislacdes pertinentes.

§ 2° O planejamento de componentes curriculares a distancia caracteriza-se pela elaboragdo de
materiais didaticos, como salas virtuais em ambientes virtuais de aprendizagem, videoaulas, livros,
estratégias didaticas, producdo e selecdo de objetos de aprendizagens, caracterizando atividade de
preparacdo e manutengdo do ensino.

§ 3° Devido a necessidade de elaboracdo de materiais didaticos que atendam as especificidades do
processo de ensino-aprendizagem dos componentes curriculares a distancia, para a primeira oferta
ou para a atualizacdo da oferta, o docente fard jus a carga horaria de planejamento em semestre
anterior a execucdo do respectivo componente curricular.

8§ 4° Os componentes curriculares ofertados em maédulo deverdo ser contabilizados na carga horaria
do docente, conforme sua média semanal de aulas, considerando o total de 20 (vinte) semanas por
semestre.

Art. 17 O docente investido em Cargo de Direcdo, Funcdo Gratificada ou Funcdo de Apoio a Gestéo
teré direito a reducdo de sua carga horéria de regéncia de aulas, conforme a seguinte discriminacao:

| — de 100%: ocupantes de cargo de Reitor, de Pro-Reitor, de Diretor-Geral de campus;

Il — de 75%: ocupantes de cargo de Direcdo Sistémica, Assessorias, Ouvidoria, Direcdo
Académica, Direcdo de Administracdo e demais Diretorias;



Il — de 50%: designados para ocupar Funcdo Gratificada (FG) ou Funcdo Comissionada de
Coordenacéo (FCC) no campus; e

IV — de até 50%: designados para ocupar Funcdo de Apoio a Gestéo.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DAS ATIVIDADES

Art. 18 Fardo parte dos processos de acompanhamento e avaliacdo das atividades dos docentes do
IFRN:

| — o Plano Individual de Trabalho (PIT), com a descrigdo das atividades de Ensino, de
Pesquisa e Inovacédo, de Extensdo ou de Gestdo e Representacdo Institucional apresentadas
nesta Resolucdo;

Il — o Relatério Individual de Trabalho (RIT), com a descricdo das atividades realizadas.

§ 1° O PIT é o documento elaborado pelo docente, que relaciona as atividades planejadas e que
serdo desenvolvidas ao longo do semestre letivo. Devera ser apresentado até 30 (trinta) dias apos o
inicio do semestre letivo, registrado no sistema académico oficial da Instituicdo e apreciado pela
chefia imediata a qual esta vinculado o docente.

§ 2° O PIT poderé ser acrescido de novas atividades, em casos excepcionais, ao longo do semestre,
desde que validado pela chefia imediata.

8§ 3° As atividades com duracdo inferior a um semestre letivo dever&o ser informadas pelo docente
no PIT, indicando o periodo de inicio e fim da atividade, conforme documento comprobatério.

§ 4° O RIT ¢é o documento que descreve, sucintamente, as atividades desenvolvidas pelo docente, ao
final de cada semestre letivo, com respectivas comprovagfes quando necessarias.

§ 5° O RIT sera consolidado pelo docente, a partir do PIT, ao final do semestre, quando totalizada a
carga horaria prevista no artigo 14.

§ 6° A Direcdo-Geral do campus devera, semestralmente, tornar publicos, em seu sitio oficial, os
Planos Individuais de Trabalho, os Relatérios Individuais de Trabalho, a totalizacdo das cargas
horarias por grupo de atividades, bem como indicadores correlatos, por docente e por campus,
inclusive pelos campi avangados vinculados aos mesmos.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Esta regulamentacdo entra em vigor a partir da data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior (Consup).

Art. 20 Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta regulamentacdo serdo resolvidos, em
primeira instancia, pelo colegiado da Dire¢do Académica a qual o docente estd vinculado; em
segunda instancia, pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepex); e, cabendo, em
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Gltima instancia, recurso ao Consup.

Art. 21 Caso o docente desenvolva atividades que superem a carga horéria distribuida no Anexo I,
somente sera contabilizada a carga horaria maxima de seu regime de trabalho (40h ou 20h).

Art. 22 O docente podera solicitar o pagamento de horas extras relativas as atividades que excedam
o limite de seu regime de trabalho, quando em servi¢o extraordinario para atender a situacoes
excepcionais e temporarias, desde que autorizado pela chefia imediata, respeitado o limite maximo
de duas horas por jornada, nos termos dos artigos 73 e 74 da Lei n° 8.112/90.

Art. 23 Respeitando-se a carga horaria de regéncia maxima, as demais atividades poderdo ser
cumpridas em horario e local de livre escolha do docente.

Art. 24 A carga horéaria de regéncia podera, quando necessario, ser computada anualmente.

Art. 25 Essa regulamentacdo devera ser revisada ap6s 12 (doze) meses da data de sua publicacao.



ANEXO |

ATIVIDADES DE ENSINO

1 - Regéncia: aulas teodricas e praticas, presenciais ou a distancia, na educacao basica de nivel
médio, educacdo profissional técnica de nivel médio, na Formacéo Inicial e Continuada de
Trabalhadores (FIC), na graduacdo e na pds-graduacdo lato sensu e stricto sensu, a serem
desempenhadas em sala de aula, em ambientes virtuais, em laboratério, em campo e em
ambientes tecnoldgicos, aulas em atividades de recuperacao/dependéncia.

100% da carga horaria do componente curricular destinada a regéncia

2 - Centros de Aprendizagem (CA)

2 horas-aula por turma-componente curricular, até 6 horas-aula semanais

3 - Reunido pedagogica

2 horas-aula semanais

4 - Reuni&o de grupo

2 horas-aula semanais por grupo

5 - Orientacédo ou coorientacdo de Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)

6 horas-aula semanais, sendo até 2 horas-aula por TCC
*Entende-se por TCC o que esta previsto Capitulo X111 da OD/IFRN/2012.

6- Participacdo em banca de TCC

1 hora-aula por banca

7 - Orientacdo ou coorientacdo de estudantes em TCC ou em prética profissional

1 hora-aula por estégio, ate 6 horas-aula semanais

8 - Orientacéao de bolsista Tutoria Académica

1 hora-aula por bolsista

9 - Capacitagéo

2 horas-aula semanais, destinada a estudos e treinamentos realizados ou autorizados pelo IFRN

10 - Orientacéo e coordenacéo de treinamentos esportivos e/ou atividades artistico-culturais

Até 6 horas-aula semanais




11 - Membro ou coordenador do NDE ou NCE

Até 2 horas-aula semanais por nucleo

12 - Orientacéao de projetos integradores

2 horas-aula por projeto, sendo até 6 horas-aula semanais

13 - Preparacao ou tutoria de curso presencial ou a distancia

Até 4 horas-aula semanais

14 - Orientagéo de aluno de doutorado institucional

4 horas-aula semanais por aluno, obedecendo ao limite proposto pelo programa do doutorado

15 - Coorientacdo de aluno de doutorado institucional

Até 4 horas-aula semanais, obedecendo ao limite proposto pelo programa do doutorado

16 - Orientagédo de aluno de mestrado institucional

4 horas-aula semanais por aluno, obedecendo ao limite proposto pelo programa do mestrado

17 - Coorientacéo de aluno de mestrado institucional

2 horas-aula semanais por aluno, obedecendo ao limite proposto pelo programa do mestrado

18 - Orientacédo de aluno de p6s-graduacéo lato sensu institucional

Até 2 horas-aula semanais por aluno, tendo como referéncia o quantitativo de 6 alunos

19 - Coordenacdo de estagio/pratica de ensino (Licenciaturas)

Até 4 horas-aula semanais

20 - Participacdo e coordenacdo de programas de nivelamento de estudos, monitoria ou
olimpiadas/torneio de conhecimento

Até 6 horas-aula semanais

21 - Coordenacado de comissdo organizadora de eventos ligados ao ensino promovidos pelo IFRN,
durante o seu planejamento, realizacéo e avaliacédo

Ateé 8 horas-aula semanais, sendo até 4 horas-aula semanais por comissao




22 - Membro de comissdo organizadora de eventos ligados ao ensino promovidos pelo IFRN,
durante o seu planejamento, realizacdo e avaliagio

Até 4 horas-aula semanais, sendo até 2 horas-aula semanais por comissao

23 - Colaboracéo técnica em ensino

Até 2 horas-aula semanais

ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO

1 - Coordenacéo de projeto de pesquisa formalizado junto a Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacao
(Propi) do IFRN

Até 8 horas-aula semanais

2 - Coordenacdo de comissdo organizadora de eventos de pesquisa promovidos pelo IFRN,
durante o seu planejamento, realizacao e avaliacdo

Até 4 horas-aula semanais

3 - Membro de comissdo organizadora de eventos de pesquisa promovidos pelo IFRN, durante o
seu planejamento, realizacéo e avaliacio

Até 2 horas-aula semanais

4 - Coordenacéo de grupo de pesquisa certificado pelo IFRN

Até 4 horas-aula semanais

5 - Membro de projeto de pesquisa

Até 4 horas-aula semanais

6 - Participacdo em banca de TCC de pos-graduacao lato sensu e stricto sensu

1 hora-aula por banca

7 - Orientacdo de alunos em programas, projetos institucionais e/ou similares

1 hora-aula semanal por aluno

8 - Coordenador de programas como Programa de Educacéo Tutorial (PET), Programa de Bolsa
de Iniciacdo Cientifica (PIBIC), Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo a Docéncia
(PIBID), Pro-Docéncia e similares, desde que ndo haja remuneracéo (bolsa)

Até 4 horas-aula semanais
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9 - Bolsista de Produtividade em Pesquisa (PQ) e de Produtividade em Desenvolvimento
Tecnologico e Extensédo Inovadora (DT) do CNPq

Até 8 horas-aula semanais, sendo até 4 horas-aula por projeto

10 - Parecer de projeto para editais institucionais

Até 2 horas-aula semanais

11 - Parecer de trabalho para evento e periodico académico ou cientifico

Até 2 horas-aula semanais

12 - Elaboracdo ou traducdo de livros, capitulos de livros, cartilhas, boletins, artigos cientificos e
manuais técnicos

Até 2 horas-aula semanais

13 - Participagdo em editorial ou revisdo de artigo em periddico académico

Até 2 horas-aula semanais

14 - Colaboracdo técnica em pesquisa

Até 2 horas-aula semanais

15 - Coordenacao de incubadoras de empresas

Até 4 horas-aula semanais

ATIVIDADES DE EXTENSAO

1 - Coordenacéo de projeto de extensdo aprovado junto a Prd-Reitoria de Extensdo (Proex) do
IFRN

Até 8 horas-aula semanais

2 - Coordenacdo de comissdo organizadora de eventos de extensdo promovidos pelo IFRN,
durante o seu planejamento, realizagéo e avaliacdo

Até 4 horas-aula semanais

3 - Membro de comissdo organizadora de eventos de extensdo promovidos pelo IFRN, durante o
seu planejamento, realizagdo e avaliagdo

Até 2 horas-aula semanais

4 - Membro de projeto de extensao

Até 4 horas-aula semanais
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5 - Orientacéo de aluno de extenséo ou outras similares

1 hora-aula semanal por aluno (sem limite de alunos)

6 - Supervisdo de estagio (alunos internos e externos a Instituicédo)

1 hora-aula semanal por aluno

7 - Coordenacao de nacleo de extensao

Até 8 horas-aula semanais

8 - Membro de nucleo de extensao

Até 3 horas-aula semanais

9 - Colaboracéao técnica em extensao

Até 2 horas-aula semanais

ATIVIDADES DE GESTAO E REPRESENTACAO INSTITUCIONAL

1 - Membro de conselhos

Até 4 horas-aula semanais

2 - Presidéncia ou coordenacéo de conselhos

Ate 4 horas-aula semanais, sendo até 2 horas-aula por conselho

3 - Membro de comissdes permanentes (CPPD / CPA / COPAC)

Até 6 horas-aula semanais

4 - Coordenacdo de comissdes permanentes

Até 8 horas-aula por comisséo

5 - Membro de comissbes temporarias designadas por portaria

Até 4 horas-aula semanais durante o periodo de execucao

6 - Coordenador ou membro de nacleo (NAPNE / NEABI / NUEAD e similares)

1 hora-aula semanal

7 - Colaboracéo técnica em gestao

Até 2 horas-aula semanais
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